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AVISO DE CONTRATACAO DIRETA
N°. 90011/2025

MODALIDADE: DISPENSA ELETRONICA N° 90011/2025

PROCESSO N°: 001.647/2024

DATA DA SESSAO: 02/07/2025

HORARIO DA FASE DE LANCES: 9h

www.comprasnet.gov.br

Caso a licitacdo ndo possa ser realizada na data estabelecida, sera adiada para o primeiro dia util
posterior, no mesmo horério e local, salvo designagdo expressa de outra data pelo Pregoeiro a ser

divulgada pelos mesmos meios iniciais.

Torna-se publico que a FUNDEC — Fundacdo de apoio a Escola Técnica, Ciéncia,
Tecnologia, Esporte, Lazer, Cultura e Politicas Sociais de Duque de Caxias, por meio da Comissao
Permanente de Licitagdo nomeada através da Portaria n°® 011/2025, realizara Dispensa Eletronica,
com critério de julgamento de menor preco global, na hip6tese do art. 75, inciso I, nos termos da Lei
Federal n°® 14.133, de 1° de abril de 2021, do Decreto Municipal n° 8641 de 2 de janeiro de 2024, e

demais normas aplicaveis.
1. OBJETO DA CONTRATAQAO DIRETA

1.1. O objeto do presente procedimento € a escolha da proposta mais vantajosa para a contratacao,
por dispensa de licitacdo de empresa especializada na prestacdo de servicos de seguro contra
acidentes pessoais, para 0s estagiarios, pertencentes ao curso Técnico de Enfermagem, oferecido
por esta Fundacdo, de acordo com as condi¢des, quantidades e exigéncias estabelecidas neste

Aviso de Contratacdo Direta e seus anexos;

1.2.  Ocritério de julgamento adotado sera 0 menor preco global, observadas as exigéncias con-

tidas neste Aviso de Contratacdo Direta e seus anexos quanto as especificacdes do objeto;

2. PARTICIPAGCAO NA DISPENSA ELETRONICA

2.1.  Aparticipacdo na presente dispensa eletrdnica ocorrera por meio do Sistema de Dispensa Ele-
Av. Brigadeiro Lima e Silva, 131 — Parque Duque

BeRluns ) O BE SANEiG CEP 25085-131 — Duque de Caxias
Tel.: 21- 2672-5650

= FUNDEC [#

ESCREVENDO UMA NOVA HIST ORIA



ESTADO DO RIO DE JANEIRO
22| DUQUE PREFEITURA DE DUQUE DE CAXIAS
0. DE CAl_XIAS

e FUNDEC - Fundacédo de Apoio a Escola Técnica, Ciéncia, Tecnologia, Esporte, Lazer,
Cultura e Politicas Sociais de Duque de Caxias

tronica, ferramenta informatizada integrante do Sistema de Compras do Governo Federal — Com-
pras.gov.br, disponivel no Portal de Compras do Governo Federal, no endereco eletronico

WWW.qoVv.br/compras.

2.1.1. O procedimento sera divulgado no Compras.gov.br e no Portal Nacional de Contratagdes Pu-
blicas — PNCP, e encaminhado automaticamente aos fornecedores registrados no Sistema de Registro
Cadastral Unificado — SICAF, por mensagem eletr6nica, na correspondente linha de fornecimento que
pretende atender;

2.1.2. O Compras.gov.br poderé ser acessado pela web ou pelo aplicativo Compras.gov.br;

2.1.3. O fornecedor é o responsavel por qualquer transacdo efetuada diretamente ou por seu repre-
sentante no Sistema de Dispensa Eletronica, ndo cabendo ao provedor do Sistema ou ao érgao entidade
promotor do procedimento a responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso indevido da

senha, ainda que por terceiros nao autorizados.

2.2.  N&o poderdo participar desta dispensa de licitacdo fornecedores:

2.2.1. que ndo atendam as condicdes deste Aviso de Contratacdo Direta e seu(s) anexo(s);

2.2.2. estrangeiros que ndo tenham representacao legal no Brasil com poderes expressos para receber

citacéo e responder administrativa ou judicialmente;
2.2.3. que se enquadrem nas seguintes vedacdes:

a) autor do anteprojeto, projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica, quando

a contratacdo versar sobre obra, servi¢os ou fornecimento de bens a ele relacionados;

b) empresa, isoladamente ou em consorcio, responsavel pela elaboracéo do projeto bésico ou do
projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, controlador, acionista
ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto, responsavel técnico ou
subcontratado, quando a contratacdo versar sobre obra, servi¢os ou fornecimento de bens a ela neces-

Sarios;

C) pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da contratacdo, impossibilitada de contratar

em decorréncia de sancdo que Ihe foi imposta;

Av. Brigadeiro Lima e Silva, 131 — Parque Duque
Bens i) Wio bE JANEIRS CEP 25085-131 — Duque de Caxias
Tel.: 21- 2672-5650

= FUNDEC [#

ESCREVENDO UMA NOVA HIST ORIA


http://www.gov.br/compras

ESTADO DO RIO DE JANEIRO
22| DUQUE PREFEITURA DE DUQUE DE CAXIAS
0. DE CA}(IAS

e FUNDEC - Fundacédo de Apoio a Escola Técnica, Ciéncia, Tecnologia, Esporte, Lazer,
Cultura e Politicas Sociais de Duque de Caxias

d) aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, traba-
Ihista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe
funcdo na dispensa de licitacdo ou atue na fiscalizacdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja

cbnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

e) empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n® 6404, de 15 de dezem-
bro de 1976, concorrendo entre si;

f) pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgagdo do aviso, tenha sido
condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploragéo de trabalho infantil, por submisséo
de trabalhadores a condi¢des analogas as de escravo ou por contratacdo de adolescentes nos casos

vedados pela legislacdo trabalhista;
2.2.3.1. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo econdémico;

2.2.3.2. 0 disposto na alinea “c” aplica-se também ao fornecedor que atue em substituicdo a outra
pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da san¢éo a ela aplicada, inclusive a
sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a utilizacdo

fraudulenta da personalidade juridica do fornecedor;

2.2.4. organizagdes da Sociedade Civil de interesse Publico — OSCIP, atuando nessa condigéo (Acor-
ddo n° 746/20214-TCU-Plenario); e

2.2.5. sociedades cooperativas;

2.4.  N&o poderé participar, direta ou indiretamente, da dispensa eletronica ou da execucéo do con-
trato agente pablico do 6rgéo ou entidade contratante, devendo ser observadas as situagdes que possam
configurar conflito de interesses no exercicio ou apds o exercicio do cargo ou emprego, nos termos da

legislacdo que disciplina a matéria, conforme § 1° do art. 9° da Lei n°® 14.133, de 2021.

3. INGRESSO NA DISPENSA ELETRONICA E CADASTRAMENTO DA PRO-
POSTA INICIAL

3.1. O ingresso do fornecedor na disputa da dispensa eletrénica ocorrera com o cadastramento

de sua proposta inicial, na forma deste item.

3.2. O fornecedor interessado, apos a divulgacdo do Aviso de Contratacdo Direta, encaminhara,
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exclusivamente por meio do Sistema de Dispensa Eletronica, a proposta com a descri¢do do objeto
ofertado, a marca do produto, quando for o caso, e 0 preco ou o desconto, até a data e o horario

estabelecidos para abertura do procedimento;

3.2.1. O fornecedor ndo podera oferecer proposta em quantitativo inferior ao maximo previsto para

contratacao;

3.2.2. Nao sera admitida a previsdo de precos diferentes em razdo de local de entrega ou de acon-

dicionamento, tamanho de lote ou qualquer outro motivo;

3.3.  Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta, em especial o prego ofertado, vin-

vulam a Contratada;

3.4.  Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos previdencia-
rios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na

execucdo do objeto;

3.4.1. A proposta devera conter declaracdo de que compreende a integralidade dos custos para
atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas
normas infralegais, nas convencdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta

vigentes na data de entrega das propostas;

3.4.2. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva
responsabilidade do fornecedor, ndo Ihe assistindo o direito de pleitear qualquer alteracéo, sob ale-

gacdo de erro, omiss@o ou qualquer outro pretexto;

3.5.  Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais vari-
aveis, a cotacdo adequada sera aquela correspondente a média dos efetivos recolhimentos da em-

presa nos ultimos doze meses;

3.6.  Independentemente do percentual do tributo que constar da planilha, no pagamento sera

retidos na fonte os percentuais estabelecidos pela legislacdo vigente;

3.7. A apresentacao das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢Ges ne-
las contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia, assumindo o proponente
0 compromisso de executar 0s servigos nos seus termos, bem como de fornecer os materiais, equi-

pamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em quantidade e qualidades adequadas a perfeita
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execucéo contratual, promovendo, quando requerido, sua substituicdo;

3.8. O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de

sua apresentacéo;

3.9.  No cadastramento da proposta inicial, o fornecedor deverd, também, assinalar Termo de

Aceitagdo, em campo proprio do sistema eletronico, relativo as seguintes declaragdes:

3.9.1. que inexistem fatos impeditivos para sua habilitacdo no certame, ciente da obrigatoriedade

de declarar ocorréncias posteriores;

3.9.2. que esta ciente e concorda com as condigdes contidas no Aviso de Contratacdo Direta e

Seus anexos;

3.9.3. que se responsabiliza pelas transagdes que forem efetuadas no sistema, assumindo-as como

firmes e verdadeiras;

3.9.4. que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado
da Previdéncia Social, de que trata o art. 93 da Lei n® 8213/91;

3.9.5. que ndao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo em-
prega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicéo de aprendiz, nos termos do
artigo 7°, XXXIII, da Constituicao;

3.10. O fornecedor organizado em cooperativa devera declarar, ainda, em campo préprio do sis-

tema eletronico, que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 16 da Lei n°® 14133, de 2021;

3.11. O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade co-
operativa devera declarar, ainda, em campo proprio do sistema eletrdnico, que cumpre 0s requisitos
estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n® 123 de 2006, estando apto a usufruir do trata-
mento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49, observado o disposto nos 8§ 1° ao 3° do art. 4°,
da Lei n® 14133, de 2021,

3.12. Desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema, fica facultado ao fornecedor, ao ca-
dastrar sua proposta inicial, a parametrizacdo de valor final minimo, com o registro do seu lance

final aceitavel (menor preco ou maior desconto, conforme o caso);
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3.12.1. Feita essa opcao os lances serdo enviados automaticamente pelo sistema, respeitados os li-

mites cadastrados pelo fornecedor e o intervalo minimo entre lances presvito neste aviso;

3.12.1.1. Sem prejuizo do disposto acima, 0s lances poderao ser enviados manualmente, na forma

da secdo respectiva deste Aviso de Contratacédo Direta;

3.12.2. O valor final minimo podera ser alterado pelo fornecedor durante a fase de disputa, desde

que ndo assuma valor superior a lance ja registrado por ele no sistema;

3.12.3. O valor minimo parametrizado possui carater sigiloso aos demais participantes do certame
e para o 6rgdo ou entidade contratante. Apenas o0s lances efetivamente enviados poderao ser conhe-
cidos dos fornecedores na forma da secdo seguinte deste Aviso.

4. FASE DE LANCES

4.1. A partir da data e horario estabelecidos neste Aviso de Contratacdo Direta, a sessdo publica
serd automaticamente aberta pelo sistema para o envio de lances publicos e sucessivos, exclusiva-
mente por meio do sistema eletrénico, sendo encerrado no horario de finalizacao de lances também ja

previsto neste aviso;

4.2.  Iniciada a etapa competitiva, os fornecedores deverdo encaminhar lances exclusivamente por
meio de sistema eletronico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor consig-

nado no registro;
4.2.1. O lance devera ser ofertado pelo valor unitario ou percentual de desconto do item;

4.3. O fornecedor somente podera oferecer valor inferior ou percentual de desconto superior ao

altimo lance por ele ofertado e registrado pelo sistema;

4.3.1. O fornecedor poderéa oferecer lances sucessivos iguais ou superiores ao lance que esteja ven-
cendo o certame, desde que inferiores ao menor por ele ofertado e registrado pelo sistema, sendo tais

lances definidos como “lances intermidarios™ para os fins deste Aviso de Contratacdo Direta;

4.3.2. O intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os lances, que incidira tanto

em relacdo aos lances intermediarios quanto em relacdo ao que cobrir a melhor oferta é de R$ 1,00

(um real);
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4.4.  Havendo lances iguais ao menor ja ofertado, prevalecera aquele que for recebido e registrado

em primeiro no sistema;
4.5.  Caso o fornecedor ndo apresente lances, concorrerd com o valor de sua proposta;

4.6.  Durante o procedimento, os fornecedores seréo informados, em tempo real, do valor do menor

lance ou do maior desconto registrado, vedada a identificagdo do fornecedor;

4.7.  Imediatamente ap0s o término do prazo estabelecido para a fase de lances, havera o seu en-
cerramento, com o ordenamento e divulgacéo dos lances, pelo sistema, em ordem crescente de classi-

ficacdo;

4.7.1. O encerramento da fase de lances ocorreréa de forma automatica pontualmente no horario in-
dicado, sem qualquer possibilidade de prorrogacdo e nao havendo tempo aleatorio ou mecanismo si-

milar.
5. JULGAMENTO E ACEITA(;AO DAS PROPOSTAS

5.1.  Encerrada a fase de lances, sera verificada a conformidade da proposta classificada em pri-
meiro lugar quanto & adequacéo do objeto e & compatibilidade do preco em relagéo ao estipulado para
a contratagéo;

5.2.  Nocasode o preco da proposta vencedora estar acima do estimado pela Administracéo, podera

haver a negociacdo de condigdes mais vantajosas;

5.2.1. Neste caso, sera encaminhada contraproposta ao fornecedor que tenha apresentado o melhor

preco, para que seja obtida melhor proposta com preco compativel ao estimado pela Administragéo;

5.2.2. A negociagdo podera ser feita com os demais fornecedores classificados, exclusivamente por
meio do sistema, respeitada a ordem de classificacdo, quando o primeiro colocado, mesmo apos a
negociacao, for desclassificado em razdo de sua proposta permanecer acima do preco maximo defi-

nido para a contratacéo;

5.2.3. Em qualquer caso, concluida a negociagdo, se houver, o resultado sera registrado na ata do

procedimento da dispensa eletrénica, devendo esta ser anexada aos autos do processo de contratagéo;

5.3.  Constatada a compatibilidade entre o valor da proposta e o estipulado para a contratagao, sera
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solicitado ao fornecedor o envio da proposta adequada ao tltimo lance ofertado ou ao valor negociado,

se for o caso, acompanhada dos documentos complementares, quando necessarios;

5.4.  Sera desclassificada a proposta vencedora que:

5.4.1. contiver vicios insanaveis;

5.4.2. ndo obedecer as especificacdes técnicas pormenorizadas neste aviso ou em seus anexos;

5.4.3. apresentar pregos inexequiveis ou que permanecerem acima do pre¢co maximo definido para a

contratacao;
5.4.4. nao tiver sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administracao;

5.4.5. apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste aviso ou Seus anexos,

desde que insanavel;

5.5.  Quando o fornecedor ndo conseguir comprovar que possui ou possuira recursos suficientes
para executar a contento o objeto, serd considerada inexequivel a proposta de precos ou menor lance

que:

5.5.1. for insuficiente para a cobertura dos custos da contratagdo, apresente precos global ou unita-
rios simbolicos, irrisorios ou de valor zero, incompativeis com os precos dos insumos e salarios de
mercado, acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o ato convocatorio da dispensa ndo tenha
estabelecido limites minimos, exceto quando se referirem a materiais e instalacdes de propriedade do

proprio fornecedor, para os quais ele renuncie a parcela ou a totalidade de remuneracéo;

5.5.2. apresentar um ou mais valores da planilha de custo que sejam inferiores aqueles fixados em
instrumentos de carater normativo obrigatdrio, tais como leis, medidas provisorias e convencdes co-

letivas de trabalho vigentes;

5.6.  Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da necessidade de
esclarecimentos complementares, poderao ser efetuadas diligéncias, para que o fornecedor comprove

a exequibilidade da proposta;

5.7.  Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificagéo da pro-

posta. A planilha podera ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo sistema, desde que ndo
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haja majoracéo do preco;

5.7.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que ndo alterem a subs-

tancia das propostas;

5.7.2. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de correcdo a indicacdo de recolhi-

mento de impostos e contribuicdes na forma do Simples Nacional, quando néo cabivel esse regime;

5.8.  Parafins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especificaces do objeto, podera

ser colhida a manifestacdo escrita do setor requisitante do servico ou da area especializada no objeto;

5.9.  Seaproposta ou lance vencedor for desclassificado, serd examinada a proposta ou lance sub-

sequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificacéo;

5.10. Havendo necessidade, a sessdo seré suspensa, informando-se no “chat” a nova data e horario

para a sua continuidade;

5.11. Encerrada a andlise quanto a aceitagao da proposta, serd iniciada a fase de habilitacdo, obser-

vado o disposto neste Aviso de Contratagéo Direta.
6. HABILITACAO

6.1.  Os documentos a serem exigidos para fins de habilitacdo, nos termos dos arts. 62 a 70 da Lei
n® 14.133, de 2021, constam do Termo de Referéncia e serdo solicitados do fornecedor mais bem

classificado na fase de lances;

6.2.  Como condicdo prévia ao exame da documentacdo de habilitacdo do fornecedor detentor da
proposta classificada em primeiro lugar, sera verificado o eventual descumprimento das condicées de
participacdo, especialmente quanto a existéncia de sangdo que impeca a participacdo no certame ou a

futura contratagcdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:
a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas — CEIS, mantido pela Controladoria-Geral

da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

c) Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa, mantido pelo
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Conselho Nacional de Justica (www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php);

d) Lista de Inidéneos mantida pelo Tribunal de Contas da Uni&o — TCU.

6.2.1. Para a consulta de fornecedores pessoa juridica podera haver a substituicdo das consultas das
alineas “b”, “c” e “d” acima pela Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do TCU (https://certido-
espf.apps.tcu.gov.br/);

6.2.2. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora e também de seu
sOcio majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as san¢fes im-
postas ao responsavel pela préatica de ato de improbidade administrativa, a proibicao de contratar com
o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja socio majoritario;

6.2.2.1. Caso conste na Consulta de Situacdo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no

Relatorio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas;

6.2.2.1.1. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de forne-

cimento similares, dentre outros;
6.2.2.1.2. O fornecedor sera convocado para manifestacao previamente a sua desclassificacéo;

6.2.3. Constatada a existéncia de sancao, o fornecedor sera reputado inabilitado, por falta de condi-

¢ao de participagéo;

6.3.  Caso atendidas as condicGes de participacdo, a habilitacdo dos fornecedores sera verificada

por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos;

6.3.1. E dever do fornecedor atualizar previamente as comprovacdes constantes do SICAF para que
estejam vigentes na data da abertura da sessao publica, ou encaminhar, quando solicitado, a respectiva

documentacéo atualizada;

6.3.2. O descumprimenro do subitem acima implicara a inabilitacdo do fornecedor, exceto se a con-
sulta aos sitios eletrdnicos oficiais emissores de certiddes logar éxito em encontrar a(s) certidao(des)

validas(s);

6.4.  Havendo a necessidade de envio dos documentos de habilitagdo complementares, necessarios
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a confirmacdo daqueles exigidos neste Aviso de Contratagdo Direta e j& apresentados, o fornecedor
ser& convocado a encaminha-los, em formato digital, apos solicitagcdo da Administracdo, sob pena de

inabilitac&o;

6.5. Somente havera a necessidade de comprovacdo do preenchimento de requisitos mediante
apresentacdo dos documentos originais ndo-digitais quando houver davida em relacdo a integridade

do documento digital;

6.6. O fornecedor provisoriamente vencedor em um item, que estiver concorrendo em outro item,
ficara obrigado a comprovar os requisitos de habilitacdo cumulativamente, isto é, somando as exigén-
cias do item em que venceu as do item em que estiver concorrendo, e assim sucessivamente, sob pena

de inabilitacdo, além da aplicacéo das sanc¢des cabiveis;

6.7.  N&o havendo a comprovacao cumulativa dos requisitos de habilitacdo, a inabilitagdo recaira
sobre o(s) iten(s) de menor(es) valor(es) cuja retirada(s) seja(m) suficiente(s) para a habilitacdo do

fornecedor nos remanescentes;

6.8.  Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, a sessdo sera sus-

pensa, sendo informada a nova data e horéario para a sua continuidade;

6.9.  Sera inabilitado o fornecedor que ndo comprovar sua habilitacdo, seja por ndo apresentar
quaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o estabelecido neste Aviso

de Contratagéo Direta;

6.9.1. Na hipétese de o fornecedor ndo atender as exigéncias para a habilitacdo, o 6rgdo ou entidade
examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificagdo, até a apuragdo

de uma proposta que atenda as especificagdes e as condigdes de habilitacéo;
6.10. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitacéo, o fornecedor seré habilitado.
7. CONTRATACAO

7.1.  Ap6s a homologagdo e adjudicacdo, caso se conclua pela contratacéo, sera firmado Termo de

Contrato ou emitido instrumento equivalente;

7.2. O adjudicatério tera o prazo de 02 (dois) dias Uteis, contados a partir da data de sua convoca-
cdo, para assinar o Termo de Contrato ou aceitar instrumento equivalente, conforme caso (Nota de
Av. Brigadeiro Lima e Silva, 131 — Parque Duque
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Empenho/Carta Contrato/Autorizacdo), sob pena de decair o direito & contratacdo, sem prejuizo das-

sangoes previstas neste Aviso de Contratacdo Direta;

7.2.1. Alternativamente a convocacao para comparecer perante o érgao ou entidade para a assinatura
do Termo de Contrato, a Administracdo podera encaminha-lo para assinatura, mediante correspon-
déncia postal com aviso de recebimento (AR), disponibilizacdo de acesso a sistema de processo ele-
trénico para esse fim ou outro meio eletrdnico, para que seja assinado e devolvido no prazo de 02
(dois) dias, a contar da data de seu recebimento ou da disponibilizacdo do acesso ao sistema de pro-

cesso eletrbnico;

7.2.2. O prazo previsto no subitem anterior podera ser prorrogado, por igual periodo, por solicitacao

justificada do adjudicatario e aceita pela Administracao;

7.3. O aceite da Nota de Empenho ou do instrumento equivalente, emitida ao fornecedor adjudi-

cado, implica o reconhecimento de que:

7.3.1. areferida Nota de Empenho esta substituindo o contrato, aplicando-se a rela¢do de negdcios
ali estabelecida as disposicoes da Lei n® 14.133, de 2021,

7.3.2. acontratada se vincula a sua proposta e as previsdes contidas no Aviso de Contratagdo Direta

€ Seus anexos;

7.3.3. a contratada reconhece que as hipoteses de rescisdo sao aquelas previstas nos artigos 137 e
138 da Lei n° 14.133, de 2021 e reconhece os direitos da Administracdo previstos nos artigos 137 a

139 da mesma Lei;
7.4. O prazo de vigéncia da contratacdo € o estabelecido no Termo de Referéncia;

7.5.  Naassinatura do contrato ou do instrumento equivalente sera exigida a comprovagao das con-
digdes de habilitacdo e contratacdo consignadas neste aviso, que deverdo ser mantidas pelo fornecedor

durante a vigéncia do contrato.
8. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

8.1.  Comete infracdo administrativa o fornecedor que praticar quaisquer das hipoteses previstas
no art. 155 da Lei n°® 14.133, de 2021, quais sejam:
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8.1.1. dar causa a inexecucdo parcial do contrato;

8.1.2. dar causa a inexecucgdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragéo, ao funci-

onamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

8.1.3. dar causa a inexecucdo total do contrato;

8.1.4. deixar de entregar a documentacgéo exigida para o certame;

8.1.5. ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

8.1.6. ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacédo exigida para a contratacdo, quando

convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

8.1.7. ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratacdo direta sem mo-

tivo justificado;

8.1.8. apresentar declaragdo ou documentacao falsa exigida para o certame ou prestar declaracao

falsa durante a dispensa eletrdnica ou a execugdo do contrato;
8.1.9. fraudar a dispensa eletronica ou praticar ato fraudulento na execucédo do contrato;
8.1.10. comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

8.1.10.1. Considera-se comportamento inidéneo, entre outros, a declaragdo falsa quanto as
condicdes de participacao, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os fornece-

dores, em qualquer momento da dispensa, mesmo apds o encerramento da fase de lances;
8.1.11. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos deste certame;
8.1.12. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2023;

8.2. O fornecedor que cometer qualquer das infragdes discriminadas nos subitens anteriores fi-

card sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sancdes:

a) Adverténcia pela falta do subitem 9.1.1 deste Aviso de Contratacdo Direta, quando nédo se

justificar a imposicdo de penalidade mais grave;
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b) Multa de 5% (cinco por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s) prejudicado(s) pela

conduta do fornecedor, por qualquer das infragfes dos subitens 9.1.1 a 9.1.12;

C) Impedimento de licitar e contratar no &mbito da Administragdo Publica direta e indireta do
ente federativo que tiver aplicado a san¢édo, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos, nos casos dos su-
bitens 9.1.2 a 9.1.7 deste Aviso de Contratagdo Direta, quando nédo se justificar a imposigéo de

penalidade mais grave;

d) Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedirad o responsavel de licitar
ou contratar no &mbito da Administracdo direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo
minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos, nos casos dos subitens 9.1.8 2 9.1.12, bem como

nos demais casos que justifiquem a imposicdo da penalidade mais grave;

8.3.  Aaplicacdo das sangdes previstas neste Aviso de Contratacdo Direta ndo exclui, em hip6tese

alguma, a obrigacdo de reparacdo integral do dano causado a Contratante (art. 156, 8 99);

8.4.  Todas as sang¢des previstas neste Aviso poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa
(art. 156, 8 7°);

8.5.  Antes da aplicacdo da multa, sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze)

dias Uteis, contado da data de sua intimagdo (art. 157);

8.6.  Se a multa aplicada e as indenizacdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera

descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (art. 156, § 8°);

8.7.  Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa podera ser recolhida adminis-
trativamente no prazo maximo de 05 (cinco) dias, a contar da data do recebimento da comunicagédo

enviada pela autoridade competente;

8.8. A aplicacdo das sancd@es realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o contradi-
torio e a ampla defesa ao Contrato, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos
do art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e

de declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar;

8.9.  Naaplicacdo das sancdes serdo considerados (art. 156, § 1°):
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8.9.1. anatureza e a gravidade da infragdo cometida;
8.9.2. as peculiaridades do caso concreto;

8.9.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;
8.9.4. os danos que dela provierem para o Contratante;

8.9.5. aimplantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orien-
tacdes dos 6rgdos de controle;

8.10. Os atos previstos como infragbes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em outras
leis de licitacBes e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos
lesivos na Lei n°® 12.486, de 1° de agosto de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos
mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei
(art. 159);

8.11. A personalidade juridica do Contratado poderéa ser desconsiderada sempre que utilizada com
abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Con-
trato ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das san¢Ges aplicadas a
pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e socios com poderes de administracao, a
pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relacdo de coligacdo ou controle, de
fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos 0s casos, 0 contraditorio, a ampla defesa

e a obrigatoriedade de andlise juridica prévia (art. 160);

8.12. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contados da data de apli-
cacdo da sancdo, informar e manter atualizados os dados relativos as sanc¢des por ele aplicadas, para
fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Iniddneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro

Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no @mbito do Poder Executivo Federal (art. 161);

8.13. As sancdes de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para licitar

ou contratar sdo passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163 da Lei n°® 14.133, de 2021;

8.14. As sanc¢0es por atos praticados no decorrer da contratacao estao previstas nos anexos a este

Aviso.
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9. DAS DISPOSICOES GERAIS

9.1. No caso de todos os fornecedores restarem desclassificados ou inabilitados (procedimento

fracassado), a Administracdo podera:
9.1.1. republicar o presente aviso com uma nova data;

9.1.2. valer-se, para a contratacdo, de proposta obtida na pesquisa de pregos que serviu de base ao
procedimento, se houver, privilegiando-se 0s menores precos, sempre que possivel, e desde que

atendidas as condic@es de habilitacdo exigidas;
9.1.2.1. No caso do subitem anterior, a contratacdo sera operacionalizada fora deste procedimento;

9.1.3. fixar prazo para que possa haver adequacao das propostas ou da documentacao de habilita-

¢do, conforme o caso;

9.2.  As providéncias dos subitens 9.1.1 e 9.1.2 também poderao ser utilizadas se ndo houver o

comparecimento de quaisquer fornecedores interessados (procedimento deserto);

9.3.  Havendo a necessidade de realizacdo de ato de qualquer natureza pelos fornecedores, cujo
prazo ndo conste deste Aviso de Contratacdo Direta, devera ser atendido o prazo indicado pelo

agente competente da Administracdo na respectiva notificacao;

9.4.  Caberd ao fornecedor acompanhar as operagoes, ficando responsavel pelo dnus decorrente
da perda do negdcio diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pela Administracdo

ou de sua desconexao;

9.5.  N&o havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizagédo
do certame na data marcada, a sessao serd automaticamente transferida para o primeiro dia atil sub-
sequente, no mesmo horéario anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicagdo em con-

trario;

9.6.  Os horarios estabelecidos na divulgacao deste procedimento e durante o envio de lances
observardo o horério de Brasilia-DF, inclusive para contagem de tempo e registro no Sistema e na

documentacéo relativa ao procedimento;

9.7.  No julgamento das propostas e da habilitacdo, a Administracdo podera sanar erros ou falhas
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que ndo alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante des-
pacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para

fins de habilitacéo e classificacdo;

9.8.  Asnormas disciplinadoras deste Aviso de Contratacdo Direta serdo sempre interpretadas em
favor da ampliacdo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da

Administragdo, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da contratacao;

9.9.  Os fornecedores assumem todos 0s custos de preparacao e apresentacao de suas propostas e
a Administracdo ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da

conducéo ou do resultado do processo de contratacao;

9.10. Em caso de divergéncia entre disposicGes deste Aviso de Contratacdo Direta e de seus ane-

X0Ss ou demais pecas que compdem o processo, prevalecera as deste Aviso;
9.11. Da sessdo publica sera divulgada Ata no sistema eletrénico;

9.12. Integram este Aviso de Contratagdo Direta, para todos os fins e efeitos, 0s seguintes anexos:

9.12.1. ANEXO I - Termo de Referéncia;

Duque de Caxias, 25 de junho de 2025.

Roseli Ramos Duarte Fernandes
Presidente da FUNDEC
Matricula n°: 240.364-0
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ANEXO |

TERMO DE REFERENCIA

1.  CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. O presente Termo de Referéncia tem por objeto a contratacdo de empresa especializada
na prestacao de servigos de seguro contra acidentes pessoais, para os estagidrios, pertencentes ao
curso Técnico de Enfermagem, oferecido por esta Fundagao, conforme condigdes e exigéncias

estabelecidas neste instrumento:

ITEM DESCRICAO UNIDADE QUANTIDADE

SEGURO COLETIVO CONTRA ACIDENTES PESSOAIS PARA
ESTAGIARIOS COM COBERTURA POR MORTE ACIDENTAL,
1 SERVICO 390
INVALIDEZ PERMANENTE TOTAL OU PARCIAL POR ACIDENTE E

ASSISTENCIA FUNERAL (CAPITAL SEGURADO DE R$10.000,00).

1.2.  Os servicos objeto desta contratagdo sdo caracterizados como comuns, conforme

justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar;

1.3.  Os servigos a serem contratados, deverdo seguir as especificagdes, técnicas, condigoes,

quantidades e exigéncias estabelecidas neste instrumento;

1.4. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 (doze) meses contados da assinatura do con-

trato, prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133, de 2021;

15. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdao a

vigéncia da contratacdo.
2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A fundamentacdo da contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em

topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia
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3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERANDO O CICLO
DE VIDA DO OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO

3.1. A descrigao da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico

dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
Sustentabilidade:

4.1. A licitante vencedora devera observar, no que couber, os critérios de sustentabilidade
contidos no Decreto n® 9.178, de 23 de outubro de 2017, da Presidéncia da Republica e no Guia
Nacional de Contrata¢des Sustentaveis — AGU, 6° Edicédo, setembro/2023.

Subcontratacio:
4.2.  Nao sera admitida a subcontratacao do objeto contratual.
Garantia da contratacio:

4.3. Nao haverd exigéncia da garantia da contratacdo dos arts. 96 e seguintes da Lei n°
14.133/21, em razdo de se tratar de objeto de pequena e de baixa ou nenhuma complexidade.
Sendo os meios previstos em aviso suficientes para puni¢do pela ma execuciao ou inexecucao

contratual, se for o caso.
5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
Condicoes Gerais da Apolice:

5.1.  Seré prestado o servico de seguro de acidentes pessoais para os alunos do curso Técnico
de Enfermagem com as seguintes coberturas: morte por acidente, invalidez permanente total ou

parcial por acidente e assisténcia funeral;

5.2. Acobertura do seguro sera para estagiarios com idades compreendidas na faixa etdria de

18 (dezoito) anos, ndo ultrapassando os 70 (setenta) anos;
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5.3.  Acobertura do seguro devera ocorrer durante as horas de estagio;

5.4. Aseguradora possibilitara a inclusdo e exclusao de estagiarios, a qualquer tempo, durante

o periodo de duragdo da APOLICE em caso de necessidade do 6rgao;

5.5. O recolhimento de documentos relativos a inclusdo e exclusdo de estagidrios sera

efetuado por parte da Seguradora, que manterd atualizada a listagem dos segurados;

5.6. A Seguradora disponibilizara canal de comunicacdo aos gestores da CONTRATANTE,
bem como, aos SEGURADOS, por telefone, internet, e-mail e ainda, devera conter toda a
infraestrutura necessaria para a sua perfeita execucdo, a fim de garantir a comunicagdo eficaz e

a agilidade dos processos e sinistros;

5.7.  Aseguradora responderd a qualquer solicitacao feita pela CONTRATANTE, no prazo de

até 5 (cinco) dias uteis, a contar da data da solicitacao.

Da cobertura do seguro:

5.8. A CONTRATADA emitird apodlice de Acidentes Pessoais em favor dos estagidrios,

abrangendo os seguintes eventos:

a) MORTE POR ACIDENTE (MA) — Garante aos beneficiarios do segurado o pagamento

do valor do capital contratado;

b) INVALIDEZ PERMANENTE TOTAL OU PARCIAL POR ACIDENTE (IPA) — No
caso de invalidez permanente total ou parcial por acidente, o calculo do valor da indeni-
zacéo sera feito com base no grau de invalidez, de acordo com a tabela de invalidez per-
manente aprovada pela Superintendéncia de Seguros Privados (SUSEP). A reposi¢éo do

capital seguro restante sera automatica, apds cada acidente;

¢) ASSISTENCIA FUNERAL - Em caso de morte do Segurado, a familia podera acionar o
Servigo de Assisténcia Funeral. O fato devera ser comunicado a Central de Assisténcia
24 horas.
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Da indenizacéo:

5.9. O valor da indenizacdo a ser paga, na hipétese do subitem 5.8 — a, b e c, serd de R$
10.000,00 (dez mil reais).

Prazo para liquidacéo dos sinistros:

5.10. O prazo para liquidacéo dos sinistros sera limitado a 30 (trinta) dias, contados a partir da
entrega dos documentos béasicos previstos, a serem apresentados para cada tipo de cobertura,
conforme art. 72, § 1° da CIRCULAR SUSEP N° 302, de 19 de setembro de 2005.

5.11. Veda-se a existéncia de clausula limitadora de indenizacdo por evento ocorrido.

Do numero de vidas:

5.12. O numero inicial de vidas seguradas sera de 390 (trezentos e noventa) estagiarios;

5.13. O Contrato de Seguro devera permitir a inclusdo de novos segurados que venham a

participar do estagio, conforme o disposto no art. 20 da Resolu¢do CNSP n° 117/04;

5.14. A FUNDEC deverd enviar a Contratada relacdo inicial de estagiarios com seus

respectivos nomes, datas de nascimento e CPF, por meio eletrbnico;

5.15. A FUNDEC informard mensalmente relacdo de estagiarios que deverdo ser

incluidos/excluidos, com respectivos nomes, datas de nascimento e CPF, por meio eletrdnico.
Oscilagdo de numero de segurados:

5.16. A proposta deve permitir exclusao e inclusdo de segurados a qualquer tempo no periodo
de vigéncia da apolice. A apdlice sera mantida ainda que com indice inferior a 100% (cem por

cento) do nimero maximo de vidas seguradas.
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Especificacdo da garantia do servigo:

5.17. O prazo de garantia contratual dos servigos € aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11

de setembro de 1990 (Codigo de Defesa do Consumidor).
Procedimentos de transicéo e finalizacédo do contrato:

5.18. N&o serdo necessarios procedimentos de transicdo e finalizacdo do contrato devido as
caracteristicas do objeto.

Obrigacdes da Contratada
5.19. Efetuar a prestacdo dos servicos, a suas expensas, sempre que solicitado;

5.20. Elaborar a(s) Apdlice(s) condizente com as especificacdes, riscos cobertos e demais
exigéncias contidas neste Termo de Referéncia e entregar a FUNDEC a(s) Apdlices de Seguro

no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis ap6s a formalizacéo do contrato;
5.21. Relacionar os alunos segurados com os valores das coberturas seguradas;

5.22. Nd&o transferir a terceiro a prestacao do servico, por qualquer forma, parcial ou integral,

nem subcontratar a prestacdo a que esta obrigada;

5.23. Conduzir os servicos de acordo com suas respectivas normas e com estrita observanca do

Termo de Referéncia e da legislacao vigente;

5.24. Designar, um profisisonal da Contratada (nome, telefone e e-mail) em até 10 (dez) dias
apos a data de assinatura do contrato, o qual se reportara direramente ao Fiscal do Contrato, para
acompanhar e responder pela execucédo do servico ora contratado;

5.25. As apolices de seguro deverdo ser entregues a Diretoria Administrativa da FUNDEC;
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5.26. Manter as condi¢cOes de habilitacdo e qualificacdo técnica do ato da contratacdo, obser-
vando e acatando as disposi¢des do artigo 92 Lei 14.133 de 1° de abril de 2021, que sejam cabi-
veis a natureza deste instrumento ou através da certiddo/certificado aludido no inciso I, do artigo

69 da supracitada lei;

5.27. Comunicar, através de e-mail, imediatamente, a impossibilidade de execucdo de qualquer
obrigacdo contratual, para a adogao das providéncias cabiveis;

5.28. Prestar os esclarecimentos que forem solicitados pela FUNDEC,;

5.29. As responsabilidade assumidas ndo poderdo ser transferidas a outrem, no todo ou em

parte;

5.30. Na&o sera aceito o servico que estiver em desacordo com as especificagdes constantes deste
instrumento, nem quaisquer pleitos de faturamento extraordinarios sob o pretexto de perfeito

funcionamento e concluséo do objeto contratado;
5.31. Respeitar as normas e procedimentos de controle de acesso as depéndencias da FUNDEC,;

5.32. Dar ciéncia a FUNDEC, imediatamente, de qualquer anormalidade que verificar quando

da execucéo dos servigos;

5.33. Responder pelas despesas relativas a impostos, taxas e quaisquer outras que forem

devidas referente ao objeto;

5.34. Responder integralmente por perdas e danos que vier a causar a CONTRATANTE ou a
terceiros em razdo de acdo ou omissdo, dolosa ou culposa, sua ou dos seus prepostos, indepen-

dentemente de outras cominagdes contratuais ou legais a que estiver sujeita;

5.35. As responsabilidades assumidas ndo poderdo ser transferias a outrem, no todo ou em

parte, sem a prévia e expressa anuéncia da FUNDEC.
Obrigagdes da Contratante

5.36.  Promover o acompanhamento e fiscalizacdo durante a execugdo do objeto contratado,
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de forma que sejam mantidas as condicdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas da
CONTRATADA,;

5.37. Fornecer a CONTRATADA todas as informagdes necessarias para 0 cumprimento das

obrigac0es;

5.38. Pagar a Contratada o valor resultante da prestacdo do servigo, no prazo a condi¢Ges
estabelecidas neste Termo de Referéncia e seus anexos;

5.39. Notificar, formalmente e tempestivamente, a CONTRATADA sobre as irregularidades

observadas no cumprimento do contrato e/ou quaisquer débitos de sua responsabilidade;

5.40. Notificar a CONTRATADA por escrito com antecedéncia sobre penalidades previstas

em Edital, concedendo prazo para o exercicio do direito de ampla defesa e o contraditorio;

5.41. Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfei¢des no curso da

execucgdo dos servicos;

5.42. A FUNDEC nao respondera por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada com
terceiros, ainda que vinculados a execucao deste Termo de Referéncia, bem como por qualquer
dano causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus empregados, prepostos ou

subordinados.
5.43. Atestar as notas fiscais/faturas relativas ao fornecimento objeto do Contrato;

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com o estabelecido
neste Termo e as normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias

de sua inexecugao total ou parcial;

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma
de execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais

circunstancias mediantes simples apostila;
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6.3.  Ascomunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse

fim;

6.4. O orgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adocdo de

providéncias que devam ser cumpridas de imediato;

6.5. Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgao ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagao do plano
de fiscalizagdo, que conterd informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizacdo, das estratégias para execugdo do objeto, do plano complementar de execugao da
contratada, quando houver, do método de aferi¢ao dos resultados e das sang¢des aplicaveis, dentre

outros;

Fiscalizacao

6.6. A geréncia e a fiscalizacdo da contratacdo serdo regidas nos termos dos artigos 35 a 37 do

Decreto Municipal n°® 8.641 de 2024, utilizando subsidiariamente a Lei Federal n® 14.133 de 2021;

6.6.1. A designacgao dos Gerentes e dos Fiscais devera ser efetuada por meio de Portaria do Ordenador
de Despesas, com a publicagdo no Boletim Oficial do Municipio, contendo nome completo, cargo e
matricula dos servidores, bem como os numeros do contrato e do processo, dentre outras informagdes
necessarias, devendo a copia do Ato ser parte integrante do processo administrativo licitatorio,
servindo como documento habil para instru¢do de processo de pagamento, devendo a vacancia de

qualquer um destes ser suprida de imediato;

6.6.2. As responsabilidades atribuidas ao Gerente e ao Fiscal do Contrato estdo determinadas em
Instrucao Normativa especifica, da qual deverao ter plena ciéncia através de declaragdo a ser firmada
e incluida no processo originario da contratacdo, sem prejuizo de outras intrinsecas ou dispostas em

legislacdo especifica, devendo ser também observado:
[ — Responsabilidades atribuidas ao Gerente:

a) O controle de aumento injustificado dos custos para a administragdo publica, de insumos, bens
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ou Servigos;

b) A confecgdo de registros e planilhas, quando for parte da administragdo, de insumos, bem ou
servigos necessarios ao desempenho de suas fungoes;

C) A emissdo de pronunciamento fundamentado para a sugestdo de alteracdes e prorrogacdes
contratuais;

d) Recomendar a aplicacao de sangdes e/ou rescisoes ao gestor da pasta, apos o devido processo
legal;

e) Elaboracdo de relatorio final conclusivo, referente a satisfatoria execucao do objeto contrato,
que devera ser acostado ao processo administrativo de contratagao;

f) Recebimento de nota fiscal e demais documentos pertinentes;
IT - Responsabilidades atribuidas ao Fiscal:

a) A elaboragdo de relatorios de fiscalizacdo justificados e fundamentados;

b) O acompanhamento em campo dos servigos, se couber;

c) A verificacdo da correta execugao contratual, de modo a legitimar a liquidacao dos pagamentos
devidos ao contratado, a fim de orientar as autoridades competentes acerca da necessidade de serem

aplicadas sangdes ou rescisao contratual;

d) A pronta comunica¢do ao Gerente de qualquer irregularidade constatada na execucdo do

instrumento contratual;

6.7. O mau desempenho das fungdes e das responsabilidades inerentes ao Gerente e ao Fiscal sujeita
o servidor designado as penalidades previstas na Lei Municipal n® 1506, de 2000, e na Lei Federal n°
14.133, de 2021, e demais legislagdes pertinentes, resguardado o direito a ampla defesa e

contraditorio.

6.8. Independentemente da agcdo do Gerente, todo e qualquer servidor que tiver ciéncia de falhas na
execucdo do contrato tem o dever legal de comunicar a ocorréncia a Autoridade hierarquicamente

superior ou ao proprio Gerente.

7. CRITERIOS DE PAGAMENTO

Recebimento:
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7.1.  Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 3 (trés) dias uteis, pelos fiscais
técnico e administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das

exigéncias de carater técnico e administrativo;

7.2. O prazo da disposi¢do acima sera contado do recebimento de comunicag¢ao de cobranga
oriunda do contratado com a comprovagao da prestagdo dos servicos a que se referem a parcela

a ser paga;

7.3. O fiscal técnico do contrato realizard o recebimento provisorio do objeto do contrato

mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico;

7.4. O fiscal administrativo do contrato realizard o recebimento provisorio do objeto do
contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater

administrativo;

7.5. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisorio sob o

ponto de vista técnico e administrativo;

7.6.  Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal
técnico do contrato ird apurar o resultado das avaliagdes da execu¢do do objeto e, se for o caso,
a analise do desempenho e qualidade da prestagdo dos servigos realizados em consonancia com
os indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a

contratada, registrando em relatorio a ser encaminhado ao gestor do contrato;

7.6.1. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisorio com a entrega do termo

detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo;

7.6.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des
resultantes da execucao ou materiais empregados, cabendo a fiscaliza¢do nao atestar nota fiscal
de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas

no Recebimento Provisorio;

7.6.3. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
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especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacao

das penalidades;

7.7. Quando a fiscalizagdo for exercida por um tunico servidor, o Termo Detalhado devera
conter o registro, a analise e a conclusao acerca das ocorréncias na execucao do contrato, em
relacdo a fiscalizagdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios,

devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo;

7.8.  Os servigos serdo recebidos definitivamente, no prazo de 3 (trés) dias uteis, contados do
recebimento provisdrio, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apos a
verificagdo da qualidade e quantidade do servigo e consequente aceitacdo mediante termo

detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.8.1. Emitir documento comprobatorio da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de obrigagdes assumidas pelo
contratado, com meng¢do ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado em indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do

cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes, conforme regulamento;

7.8.2. Realizar analise dos relatorios e de toda a documentacao apresentada pela fiscalizagao e,
caso haja irregularidades que impecam a liquidagdao e o pagamento da despesa, indicar as
clausulas contratuais pertinentes, solicitando 8 CONTARATADA, por escrito, as respectivas

correcoes;

7.8.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados,

com base nos relatorios e documentacdes apresentadas; e

7.8.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato

dimensionado pela fiscalizagao;

7.8.5. Enviar a documentacdo pertinente ao setor financeiro para a formalizagdo dos

procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestao;

7.9.  No caso de controvérsia sobre a execu¢do do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
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quantidade, devera ser o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa
para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execucao do objeto, para

efeito de liquidacao e pagamento;

7.10. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugao, pelo contratado, de

inconsisténcias verificadas na execu¢ao do objeto ou no instrumento de cobranga;

7.11. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez
e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do

contrato.
Liquidaciao:

7.12.  As fases de liquidacdo, registro das despesas no sistema apropriado e de pagamento do

compromisso assumido seguirdo as seguintes etapas:

7.12.1. A liquidagao da despesa somente se perfectibiliza com a entrega dos bens, da prestagao
dos servigos ou execugdo das obras, segundo as cldusulas contratuais e a vista dos documentos
fiscais correspondentes e demais documentos exigidos em contrato € nos regulamentos legais,

conforme os Anexos II, IIT e IV do Decreto Municipal n°® 8.641/2024;

7.12.2. Para efeito de pagamento, serd obedecida a ordem cronoldgica determinada em Decreto

Municipal préprio;

7.12.3. Para o registro da despesa, o Gerente do Contrato devera encaminhar a Contabilidade,
por meio de processo especifico devidamente autuado, os documentos mencionados no inciso I,
devidamente atestados pelo fiscal do contrato, acompanhados de copia do contrato e seus aditivos
(quando for o caso), copia da AFO (quando for o caso), copia da Nota de Empenho e planilha

atualizada de acompanhamento de saldos contratuais (quando for o caso);

7.12.4. A Contabilidade verificara, com base nos incisos I a III, a instru¢do do processo e
procedera com o ordenador da despesa as corregdes necessarias para o devido tramite processual,

sendo certo que, concluidas as verificagdes de praxe:

Av. Brigadeiro Lima e Silva, 131 — Parque Duque

BECAXAs  {fgy) RiG DE JANEIRG CEP 25085-131 — Duque de Caxias
Tel.: 21- 2672-5650

N e
'FUNDEC |
. [ESCREVENDO UMA NOVA HISTORIA \



ESTADO DO RIO DE JANEIRO
2% ) DUQUE PREFEITURA DE DUQUE DE CAXIAS
PR DE CAXIAS

CN FUNDEC - Fundacédo de Apoio a Escola Técnica, Ciéncia, Tecnologia, Esporte, Lazer,
Cultura e Politicas Sociais de Duque de Caxias

7.12.4.1. A Contabilidade efetuara o calculo das retengdes (ISSQN, INSS, IR e demais retengdes)

cabiveis;
7.12.4.2. Efetuara o registro da despesa em sistema apropriado;

7.12.4.3. Emitira os documentos “Ordem de Pagamento”;

7.12.4.4. Emitird os documentos “Exame para Registro da Despesa”;
7.12.4.5. Encaminharé o processo para pagamento;

7.12.5. Somente apo6s o efetivo pagamento e, tratando-se de aquisicdo de material permanente, o
processo sera encaminhado ao Setor de Almoxarifado e Patrimonio, vinculado a Diretoria
Administrativa para o tombamento dos itens, retornando ao Setor de Contabilidade para as

devidas conferéncias e anota¢des no Ativo Imobilizado da FUNDEC;

7.13. O setor competente deve verificar se a Nota Fiscal apresentada expressa os elementos

necessarios e essenciais do documento, tais como:
7.13.1. O prazo de validade;

7.13.2. A data da emissao;

7.13.3. Os dados do contrato e do 6érgao contratante;

7.13.4. O periodo respectivo de execucao do contrato;

7.13.5. O valor a pagar e;

7.13.6. Eventual destaque do valor de retengdes tributdrias cabiveis.
Pagamento:

7.14. A aferi¢do da execucdo contratual para fins de pagamento considerara os seguintes

critérios:
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7.14.1. Requerimento de pagamento;

7.14.2. Nota Fiscal de Servigos, Fatura ou Recibo de Prestacdo de Servigos (RPS), informando o
periodo de execugao do servigo, atestado e datado por 2 (dois) servidores com suas respectivas
matriculas e assinaturas, declarando a regular prestacao dos servigos faturados, de acordo com a
contratacdo efetuada; Deverd estar destacado no documento fiscal o valor da retencdo de INSS

com o titulo “RETENCAO PARA PREVIDENCIA SOCIAL”, nos servigos que couberem;

7.14.3. Termo de Contrato e seus aditivos, devidamente publicado, quando couber;

7.14.4. AFO pertinente ao faturamento, quando couber;

7.14.5. Planilha contendo o detalhamento dos servigos executados, apurando o valor apresentado

no faturamento emitido;

7.14.6. Nota de Empenho;

7.14.7. AUTORIZO do Ordenador de Despesas pertinente;
7.14.8. Relatorio do Fiscal do contrato;

7.14.9. Portaria de designagdo do Fiscal do contrato, devidamente publicada no Boletim Oficial;

e
7.14.10. Certidao negativa ou positiva com efeito negativa de FGTS, Receita Federal e CNDT;
7.14.11. Folha de pagamento distintas e o respectivo resumo geral;

7.14.12. GFIP com as informagdes relativas aos tomadores de servicos para cada estabelecimento
da empresa contratante ou cada obra de construgdo civil, utilizando os cddigos de recolhimento
proprios das atividades, conforme normas previstas no Manual da GFIP; (IN FRB n° 971/2009
—art.134 - 1);

7.14.13. Guia de recolhimento do FGTS e guia da Previdéncia Social devidamente quitadas
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referente ao periodo da prestagao do servigo; €
7.14.14. Documento de Arrecadacdo Federal (DARF) dos tributos federais, quando houver.
Prazo de pagamento:

7.15. O pagamento sera efetuado pela FUNDEC no prazo de até 30 (trinta) dias consecutivos,
contado da data de protocolizacdo da Nota Fiscal e dos respectivos documentos comprobatorios,

conforme indicado no subitem 7.14;

7.16. Nenhum pagamento sera efetuado a Contratada caso os documentos discriminados no
subitem 7.14 estejam com a validade expirada. Deste modo, o pagamento ficara retido até a
apresentacdo de novos documentos, dentro do prazo de validade, ndo cabendo a FUNDEC

nenhuma responsabilidade sobre o atraso no respectivo pagamento.
Forma de pagamento:

7.17. O pagamento sera realizado através de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e

conta corrente indicados pelo Contratado;

7.18. Seré considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria

para pagamento;
7.19.  Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacdo aplicavel;

7.19.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo
retidos na fonte, quando da realizacao do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagao

vigente.

7.20. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n°® 123, de 2006, ndo sofrera a retencdo tributdria quanto aos impostos e
contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a
apresentacao de comprovagdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento

tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.
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8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO E REGIME DE EXECUCAO
Forma de selecio e critério de julgamento da proposta

8.1. O contratado sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de DISPENSA
DE LICITACAO, com fundamento na hipotese do art. 75, II da Lei n° 14.133/2021, que
culminard com a sele¢do da proposta de MENOR PRECO GLOBAL.

Exigéncias de habilitacio:

8.2.  Para fins de habilitacdo, deverd o licitante comprovar os seguintes requisitos:
Habilitaciao Juridica:

8.3.  Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei,

tenha validade para fins de identificacdo em todo o territdrio nacional;

8.4. Empresario individual: inscricdo no Registro de Publico de Empresas Mercantis, a

cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

8.5. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual — CCMEI, cuja aceitacao ficard condicionada a verificagdo da

autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.6. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada — EIRELI: inscri¢ao do
ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo
da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus

administradores;

8.7.  Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Didrio Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde
se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede,

conforme Instru¢ao Normativa DREI/ME n° 77, de 18 de margo de 2020;
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8.8.  Sociedade simples: inscri¢cao do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas

do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

8.9.  Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricao do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente,
no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde para

opera, com averbagao no Registro onde tem sede a matriz;

8.10. Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n°® 5.764, de 16 de

dezembro 1971;

8.11. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da

consolidagdo respectiva.
Habilitacao fiscal, social e trabalhista:

8.12. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro

Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ), conforme o caso;

8.13. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresenta¢do de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1751, de 2 de outubro de 2014, do

Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional;
8.14. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

8.15. Declaragao de que ndo emprega de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e
nao emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢ao de aprendiz, nos

termos do artigo 7°, XXXIII, da Constitui¢ao;

8.16. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
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apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito negativa, nos termos do Titulo VII-A
da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5452, de 1° de maio de
1943;

8.17. Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes Estadual ou Municipal relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto

contratual;

8.18. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual ou Municipal do domicilio ou sede do

fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.19. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual ou Municipal
relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de
declara¢ao da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da

lei;

8.20. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n° 123, de 2006, estara

dispensado da prova de inscricao nos cadastros de contribuintes estadual e municipal;

Qualificaciao Técnica

8.21. Comprovacdo de aptiddo para execugdo de servigo de complexidade tecnoldgica e
operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratacdo, ou com o item pertinente,
por meio da apresentagdo de certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou

privado, ou regularmente emitido pelo conselho profissional competente, quando for o caso;

8.21.1. Seré admitida, para fins de comprovagao de quantitativo minimo, a apresentacao € o

somatorio de diferentes atestados executados de forma concomitante;

8.21.2. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da

filial da empresa interessada;
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8.21.3. O interessado disponibilizara todas as informagdes necessarias a comprovagdo da

legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administragdo, copia do

contrato que deu suporte a contratagdo, enderego atual da contratante e local em que foi executado

0 objeto contratado, dentre outros documentos.

9. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

ITEM DESCRICAO UNIDADE

QUANTIDADE

VALOR VALOR
UNITARIO TOTAL

PESSOAIS  PARA

PARCIAL POR AC

R$10.000,00).

SEGURO COLETIVO CONTRA ACIDENTES

COBERTURA POR MORTE ACIDENTAL,
1 INVALIDEZ PERMANENTE TOTAL OU SERVICO

FUNERAL  (CAPITAL  SEGURADO DE

ESTAGIARIOS COM

IDENTE E ASSISTENCIA

390

R$ 27,00 R$ 10.530,00

9.1. O custo total estimado da contratagdo ¢ de R$ 10.530,00 (dez mil e quinhentos e trinta

reais).

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. A despesa decorrente da contratagdo, ocorrera na seguinte dotacao orcamentaria:

Unidade Or¢camentaria

Programa de Trabalho

Elemento de Despesa

Fonte de Recursos

1002

04.122.0001.2.163

3.3.90.39.02

1500

Duque de Caxias, 14 de abril de 2025.

Elaborado por:

Marcelo Bat
Diretor Adm
Matricula n°®;
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ista Freire
inistrativo
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Aprovado por:

Roseli Ramos Duarte Fernandes
Presidente da FUNDEC
Matricula n°: 240.364-0
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